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ИНСТИТУТ ЗА ЈАВНО ЗДРАВЉЕ СРБИЈЕ

„Др Милан Јовановић Батут“
Др Суботића бр. 5, 11000 Београд

Рок за подношење понуда: 
28. октобар 2015. године, до 10,00 часова;
Јавно отварање понуда: 
28. октобар 2015. године, у 10,15 часова;
Октобар 2015. године
На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012, у даљем тексту: Закон), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 29/2013), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 6300/1 од 15.10.2015. и Решења о образовању Комисије за јавне набавке број 6301/1 од 15.10.2015.  припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

за јавну набавку мале вредности добара
Канцеларијски материјал на годишњем нивоу

Института за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут“
ЈНМВ 17Д/2015
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Институт за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут“

Адреса: Др Суботића бр. 5, 11000 Београд
Интернет страница: www.batut.org.rs 
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3.  Контак
Лице за контакт: Љиљана Mихајловић
Е - mail адреса: ljiljana_mihajlovic@batut.org.rs
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке мале вредности добара број 17Д/2015 је набавка канцеларијског  материјала, на годишњем нивоу, за потребе Наручиоца Института за јавно здравље Србије.
Ознака из Општег речника набавке: 30192000-1 Канцеларијски материјал.
2. Партије
      Предмет јавне набавке није обликован по партијама.
3. Критеријум за доделу уговора:
Најнижа понуђена цена.
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РOK ИСПОРУКЕ ДОБАРА,  ДОДАТНЕ УСЛУГЕ 
1) Свако понуђено добро мора да испуњава захтеве Наручиоца у погледу тражених карактеристика предвиђених овом конкурсном документацијом – у супротоном понуда ће бити оцењена као недоговарајућа.
2) Врста, количина, технички опис:

	р.б.
	Назив
	Техничке карактеристике
	Јед.

мере
	Количина

	1.
	Фотокопир папир, 1/500
	А4, 80 г, „Б“ класа, бели
	рис
	2500

	2.
	Фотокопир папир, 1/500
	А3, 80 г, „Б“ класа, бели
	рис
	10

	3.
	Папир за дипломе, 1/500
	120 г, мат, бели
	пак
	1

	4.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	А4, 80 г, плави
	рис
	2

	5.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	А4, 80 г, розе
	рис
	2

	6.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	А4, 80 г, жути
	рис
	2

	7.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	А4, 80 г, зелени
	рис
	1

	8.
	Картонски папир у боји
	70x100 цм, 160-220 г, тегет плави
	ком
	30

	9.
	Хамер папир
	Формат Б1
	ком
	7

	10.
	Коверта
	230x340, влажно лепљење, 90г, жута
	ком
	760

	11.
	Коверта
	B5, розе
	ком
	390

	12.
	Коверта
	B6, плава
	ком
	8420

	13.
	Коверта
	америкен са левим прозором, самолепљива, бела
	ком
	5510

	14.
	Коверта
	америкен, самолепљива, бела
	ком
	2810

	15.
	Коверта
	са ваздушастом заштитом, 17x27 цм, самолепљива, жута
	ком
	100

	16.
	Коверта
	Б4, 250х353мм, самолепљива, лепљење са стране, бела
	ком
	700

	17.
	Налепница
	70х30мм, бела, самолепљива, на А4 формату
	пак
	10

	18.
	Налепница
	бела, самолепљива, 21x16 мм, на А4 формату
	пак
	15

	19.
	Налепница
	бела, самолепљива, 15x23 мм, 

на А4 формату, 

10.000 налепница у паковању      
	пак
	5

	20.
	Налепница 
	бела, самолепљива, 25x10 мм, на А4 формату
	пак
	9

	21.
	Налепница
	бела, самолепљива, 100x50 мм, 

на А4 формату, 

100 налепница у паковању
	пак
	25

	22.
	Блок за flipchart
	бели листови
	ком
	2

	23.
	Фолија за коричење

1/100
	А4 формат, провидна
	пак
	100

	24.
	Картон за коричење, 1/100
	A4 формат
	пак
	100

	25.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 6 мм
	пак
	4

	26.
	Спирала за коричење, 1/100
	 ПВЦ, 8 мм 
	пак
	7

	27.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 10 мм
	пак
	5

	28.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 14 мм
	пак
	5

	29.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 16 мм
	пак
	5

	30.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 18 мм
	пак
	4

	31.
	Спирала за коричење, 1/100
	ПВЦ, 20 мм
	пак
	4

	32.
	Спирала за коричење, 1/50
	ПВЦ, 25 мм
	пак
	3

	33.
	Спирала за коричење, 1/50
	ПВЦ, 32 мм
	пак
	4

	34.
	Јувидур фолија
	70x100 цм, дебљина 0,5 мм
	табак
	6

	35.
	Стреч фолија
	за ручно паковање, ширина 50цм, ролна 5кг, дебљина фолије 23 микрона, транспарентна
	ком
	1

	36.
	Самолепљива блок коцка за поруке
	75х75мм, жута, 100 листића
	ком
	126

	37.
	Адинг ролна 
	57 мм
	ком
	100

	38.
	Термо ролна за фискалну касу
	28 мм
	ком
	430

	39.
	Деловодник 6/1
	400 страна
	књига
	1

	40.
	Деловодник 6/2
	200 страна
	књига
	1

	41.
	Доставна књига за пошту
	А4
	књига
	13

	42.
	Интерна доставна књига о кретању списа 
	А4, 80 листова, тврди повез
	књига
	6

	43.
	Књига примљених рачуна
	A4
	књига
	8

	44.
	Књига реверса
	-
	књига
	20

	45.
	Књига евиденције дневних извештаја образац број 12/715
	-
	књига
	2

	46.
	Блок требовања - налог магацину да изда
	NCR, A5
	блок
	115

	47.
	Дневник благајне
	-
	блок
	30

	48.
	Књига протокола болесника

Образац број 2-01-Ср.
	-
	блок
	1

	49.
	Налог благајни да наплати
	-
	блок
	70

	50.
	Омот списа
	бели, A3, 2 стране
	блок
	1000

	51.
	Налог за пренос, образац број 3
	-
	блок
	10

	52.
	Налог за уплату

образац број 1
	-
	блок
	65

	53.
	Фискални рачун

образац број 12/716
	-
	блок
	2

	54.
	Готовински рачун образац број 2/40 
	NCR, А5
	блок
	21

	55.
	Налог за исправку образац број 12/711
	-
	блок
	5

	56.
	Пописна листа за основна средства
	-
	блок
	20

	57.
	Пописна листа за ситан инвентар
	-
	блок
	20

	58.
	Путни налог
	-
	лист
	700

	59.
	Регистратор
	A4, 318x282 мм, нормал, ширина 80 мм, са кутијом, хромокартон
	ком
	1092

	60.
	Регистратор
	A4, 318x281 мм, уски, ширина 55 мм, са кутијом, хромокартон
	ком
	30

	61.
	Регистратор
	Б5, нормал, ширина 80 мм, са кутијом, хромокартон
	ком
	80

	62.
	Фасцикла
	бела, картонска, A4
	ком
	1450

	63.
	Фасцикла
	у разним бојама, картонска, A4
	ком
	200

	64.
	Фасцикла PVC/фолија
	„L“ профил, A4, провидна
	ком
	2680

	65.
	Фасцикла PVC
	са металним шетајућим механизмом, без перфорације, доња корица непровидна - у боји, горња корица транспарентна
	ком
	310

	66.
	Фасцикла PVC
	са металним шетајућим механизмом, са перфорацијом, A4, доња корица непровидна - у боји, горња корица транспарентна
	ком
	430

	67.
	Фасцикла PVC/фолија,  1/100
	„U“ профил, са перфорацијом,  11 рупа, A4+, дебљина 50 микрона
	пак
	96

	68.
	Свеска
	A4, каро, 100 листова, тврде корице
	ком
	121

	69.
	Свеска 
	A5, каро, 100 листова, твде корице
	ком
	70

	70.
	Блок
	А5, каро, 50 листова, меке корице, са спиралом
	ком
	25

	71.
	Роковник
	корице вештачки материјал, формат Б5, обим минимум 250 страна, пожељна боја црвена, црна, жута, плава 
	ком
	20

	72.
	Планер
	стони, са распоредом дана и сати на недељном нивоу
	ком
	10

	73.
	Спајалице 
	28 мм, металне, сиве
	кутија
	397

	74.
	Спајалице 
	32 мм, металне, сиве
	кутија
	200

	75.
	Спајалице 
	75 мм, металне, сиве
	кутија
	120

	76.
	Муниција за хефталицу 
	24/6
	кутија
	742

	77.
	Муниција за хефталицу 
	23/10
	кутија
	100

	78.
	Mуниција за хефталицу 
	23/8
	кутија
	100

	79.
	Сигнир 
	текст маркер, разне боје, флуоресцентно
	ком
	73

	80.
	Маркер перманентни
	црни, водоотпоран, постојан, за писање на стаклу (епрувете), обли врх 2мм, испис 1мм, Centropen или одговарајући
	ком
	978

	81.
	Маркер пермамнентни
	црни, плави, зелени и црвени
за писање по папиру

коси врх 1.5 - 3мм
	ком
	86

	82.
	Retype коректор 
	течни са разређивачем у пакету 1/2, 20 мл
	ком
	91

	83.
	Мастило за печате
	плаво, 28-30 мл
	ком
	39

	84.
	Мастило за печате
	водоотпорно, за отисак на пластици
	ком
	10

	85.
	Јастуче за печате
	без мастила, ненатопљено, 70х110цм, метална кутија
	ком
	17

	86.
	Печат, датумар
	бројеви за дан и годину и слова за месец
	ком
	1

	87.
	Овлаживач за прсте
	сунђер у гуми
	ком
	1

	88.
	Селотејп
	уска провидна трака, 

15мм Х 33м
	ком
	289

	89.
	Селотејп 
	широка провидни трака, 
НЕ браон трака

48мм Х 50м 
	ком
	42

	90.
	Обостранолепљива трака
	48мм Х 10м
	ком
	6

	91.
	Лепак 
	универзални, провидни, у туби, паковање 20г, 

Охо или одговарајући
	ком
	32

	92.
	Хемијска оловка 
	плаво мастило, поклопац пластичан у боји мастила, тело транспарентно и пластично, испис 1мм
	ком
	525

	93.
	Хемијска оловка 
	црвено мастило, поклопац пластичан у боји мастила, тело транспарентно и пластично, испис 1мм
	ком
	33

	94.
	Хефталица
	ручна, метална конструкција, 24/6, до 35 листова, 

Делта или одговарајућа
	ком
	5

	95.
	Хефталица
	ручна, 24/6, до 20 листова,

Мапед или одговарајућа
	ком
	14

	96.
	Маказе
	сечиво од нерђајућег челика,  

18-21цм, пластична дршка

Мапед или одговарајућа
	ком
	11

	97.
	Сталак за селотејп
	за селотејп димензија 15мм Х 33м, ПВЦ
	ком
	11

	98.
	Скалпел
	ПВЦ, 18мм
	ком
	2

	99.
	Резервни ножић за скалпел, 1/10
	за ПВЦ скалпел од 18мм
	пак
	2

	100.
	Јемственик
	тробојни канап за документа, дужина канапа 50м
	ком
	3

	101.
	Восак за печаћење, 1/10
	восак за хладно печатирање, меки, 10 комада у паковању
	пак
	1

	102.
	CD R диск, 1/10
	700MB, брзина 52х, заједно упаковано у фолији 10 дискова,
Werbatim или одговарајући
	пак
	80

	103.
	DVD R, 1/10
	4,7 GB, заједно упаковано у фолији 10 дискова,
Werbatim или одговарајући
	пак
	32

	104.
	Коверта за CD
	без прозора, бела
	ком
	1120

	105.
	Рибон трака 
	13 мм, за рачунске машине, црвено/црна
	ком
	14

	106.
	Ribbon cartridge 
	RR-EP LQ 1000 - black
	ком
	15

	107.
	Ribbon cartridge 
	RR-EP LQ 800 - black
	ком
	40

	108.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 71
	                      -
	ком
	2

	109.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 207
	-
	ком
	16

	110.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 363
	-
	ком
	3

	111.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 373
	-
	ком
	2

	112.
	Факс ролна KX-F 1010
	термо папир, 30м
	ком
	5

	113.
	Факс ролна KX-FP 343
	термо папир, 30м
	ком
	7

	114.
	Факс ролна KX-FT 21
	термо папир, 30м
	ком
	90


3) Понуђач је дужан да уз понуду достави:

3.1. Узорак за ставке из следећих партија:

3.1.1. Маркер перманентни црни (ставка бр. 82) – 1комад
4) Декларацију производа за ставке из следећих партија:
4.1. Фотокопир папир бели, А4 (ставка бр. 1)
У достављеној Декларацији производа морају бити јасно видљиви подаци произвођача о грамажи и класи понуђеног фотокопир папира.
5) Понуђач је дужан  да у Обрасцу структуре цене, за свако понуђено добро/ставку, у предвиђено поље упише читко назив произвођача и земљу порекла производа који нуди.
6) Место испоруке - франко магацин Наручиоца у ул. др Суботића бр. 5, Београд. Испорука – сукцесивна, на основу писане поруџбине Наручиоца, у најдужем року од 5  дана од дана пријема поруџбине.
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА

1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава ОБАВЕЗНЕ услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде  (чл. 75. ст. 2. Закона).
1.2. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава ДОДАТНЕ услове за учеше у поступку јавне набавке:

1.2.1. Да располаже неопходним финансијским капацитетом:
· да понуђач није био у блокади/неликвидан ниједан дан у последњих 6 (шест) месеци рачунајући од дана објављивања позива за подношење понуда
Доказ: Потврда коју издаје НБС;

1.2.2. Да располаже неопходним техничким капацитетом:
· да понуђач располаже са најмање 1 (једним) доставним возилом за потребе предметне јавне набавке
Доказ: фотокопија саобраћајне дозволе или фотокопија уговора који је правни основ коришћења возила.
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност ОБАВЕЗНИХ и ДОДАТНИХ услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем:

Доказ:
· ИЗЈАВА (Образац изјаве понуђача, дат је у поглављу IV одељак 3.), којом понуђач  под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.

Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Сваки учесник заједничке понуде мора да испуни обавезне услове за учешће у предметној јавној набавци из чл.75. тачка 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно.

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача, дат је у поглављу IV одељак 3.), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. Подизвођач мора да испуни обавезне услове за учешће у предметној јавној набавци из чл.75. тачка 1) до 4) Закона, а додатне услове подизвођач испуњава  за део набавке који се извршава преко подизвођача.

Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.
Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
	Напомена: 

Докази о испуњености услова за учешће у јавној набавци које Наручилац пре доношења одлуке о додели уговора може захтевати  на увид од  понуђача у оригиналу или овереној копији су:
1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда;
2) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ: Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта)
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда; 
3) Услов из чл. 75. ст. 2. Закона - Доказ: Правна лица: Потврде привредног и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном друштву изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде; Предузетници: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности, или потврда Агенције за привредне регистре да код тог органа није регистровано, да му је као привредном субјекту изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде; Физичка лица: Потврда прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања одређених послова
Доказ мора бити издат након објављивања позива за подношење понуда; 
4) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе министарства финасија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације.
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда.



3. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76.  ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У
Понуђач  ___________________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке  добара –  Канцеларијски материјал ЈНМВ 17Д/2015, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и да понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде;
5) Рачун понуђача није био у блокади у последњих 6 (шест) месеци рачунајући од дана објављивања позива за подношење понуда;
6) Понуђач располаже са најмање 1 (једним) доставним возилом за потребе предметне јавне набавке.
Место:_____________                                                                           Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                              _____________________         

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У
Подизвођач_____________________________________________________ [навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке добара – Канцеларијски материјал ЈНМВ 17Д/2015, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде;
4) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).

Место:_____________                                                                         Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                             _____________________                                                        
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
V УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: 
Институт за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут“, др Суботића бр. 5, 11000 Београд, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал, ЈНМВ 17Д/2015 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 28.10.2015. године до 10,00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
ПОНУДА МОРА ДА САДРЖИ:
· Изјаву понуђача о испуњености обавезних и додатних услова из чл. 75. и 76.  Закона;

· Изјаву подизвођача о испуњености обавезних услова из чл.75. Закона (само уколико се подноси понуда са подизвођачем);
· Изјаву понуђача о испуњености обавезних услова из чл.75. Закона, за сваког учесника заједничке понуде (само уколико се подноси заједничка понуда);
· Образац понуде;

· Образац структуре цене;

· Изјаву о независној понуди;

· Модел уговора;
· Узорак понуђеног производа и произвођачка декларација – према упутству из одељка III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РOK ИСПОРУКЕ ДОБАРА,  ДОДАТНЕ УСЛУГЕ.
3. ПАРТИЈЕ
Предмет јавне набавке није обликован по партијама.

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Институт за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут“,  са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал,  ЈНМВ 17Д/2015 - НЕ ОТВАРАТИ” или
„Допуна понуде за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал, ЈНМВ 17Д/2015, - НЕ ОТВАРАТИ” или
„Опозив понуде за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал, ЈНМВ 17Д/2015, - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал, ЈНМВ 17Д/2015 -  НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (поглавље VI), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (поглавље VI) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглаваља IV одељак 3.).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 
· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве из поглавља IV одељак 3.).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. ЦЕНЕ, ВАЛУТА И РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања:
Плаћање ће бити извршено у року од 45 дана од дана службеног пријема рачуна за испоручену робу [рок је дефинисан у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012)].
Наручилац не дозвољава аванс у предметној јавној набавци.
9.2. Захтев у погледу рока важења понуде:
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9.3. Захтев у погледу рока испоруке:
Рок испоруке не може бити дужи од 5 дана  од дана писане поруџбине Наручиоца.

10. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ, А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.
11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
У предметној јавној набавци наручилац захтева средство финансијког обезбеђења за ИСПУЊЕЊЕ УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА:
· Менично писмо - овлашћење да се меница у износу од 10% од вредности уговора без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату у случају да изабрани понуђач  не изврши уговорне обавезе, једнострано раскине уговор или значајно закасни у испоруци. 

Рок важности менице је најмање 30 дана од дана истека крајњег рока за испоруку. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност менице за добро извршење посла продужиће се у складу са новим роком извршења уговора.
· Бланко сопствена меница – само потписана и оверена у складу са картоном депонованих потписа – потпис и печат не смеју прећи бели руб (маргину) меничног бланкета (приложенe меницe се враћају изабраном понуђачу по извршењу предмета уговора. У складу са Законом о платном промету («Сл.гласник РС» бр. 31/11) меница мора бити евидентирана у у регистру меница и овлашћења који се води код НБС.
· Потврду о регистрацији менице или штампани извод са интернет странице НБС-а Регистра меница и овлашћења са обавезним подацима о регистрацији, као доказ о регистрацији достављение менице.
· Копија важећег картона депонованих потписа овлашћеног лица код банке, на којој се јасно виде депоновани потписи и печат фирме понуђача, оверена печатом банке са датумом овере (овера не старија од месец дана пре дана отварања понуда, овера којом банка код које је отворен рачун потврђује важност картона депонованих потписа);
Потпис овлашћеног лица, печат на меници и меничном овлашћењу морају бити у складу са важећим картоном депонованих потписа.
· Овај инструмент финансијког обезбеђења испуњења уговорених обавеза доставља изабрани понуђач  у моменту закључења уговора.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику путем електронске поште на e-mail ljiljana_mihajlovic@batut.org.rs тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈНМВ 17Д/2015 – Канцеларијски материјал.
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде  путем електронске комуникације мора се одвијати на начин прописан чланом 20. Закона о јавним набавкама. Понуђач је дужан да од наручиоца захтева пријем документа у прилогу електронске поште, а што је наручилац дужан и да учини, као доказ да је извршено достављање.
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.

14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

15. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
16. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
17. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 
У случају да два или више понуђача имају једнаку понуђену укупну цену, повољнијом ће се сматрати понуда оног понуђача који понуди  краћи рок испоруке. Уколико су два или више понуђача изједначени и по овом подкритеријуму, поступак јавне набавке биће обустављен.
18. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време подношења понуде (Образац изјаве из поглавља IV одељак 3.).

19. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
20. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име. 

Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail vanja_martinovic@batut.org.rs или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана пријема одлуке. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-742221843-57, позив на број 50-016, сврха: Републичка административна такса са назнаком набавке на коју се односи, корисник: Буџет Републике Србије). 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.
21. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
VI ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку мале вредности добара: Канцеларијски материјал, на годишњем нивоу ЈНМВ 17Д/2015
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:
	

	Телефакс
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


	           Понуду подноси

	       А) САМОСТАЛНО
       Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.

2) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

3) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
4) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: ЈНМВ 17Д/2015 – Канцеларијски материјал на годишњем нивоу:
	Укупна цена без ПДВ-а 

	.................................... РСД;


	Укупна цена са ПДВ-ом
	...................................... РСД;

	Рок и начин плаћања

	45 дана од дана службеног пријема рачуна  за испоручену   робу;



	Рок важења понуде

	............................ дана од дана отварања понуде (не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда);



	Рок испоруке

	............................ дана од дана пријема писане поруџбине Наручиоца (не може бити дужи од 5 дана од дана пријема писане поруџбине наручиоца).



Датум 




              Понуђач
    М. П. 
_______________________


           ___________________________
Напомене: Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

VII   ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ

	ред.

бр.
	Назив
	Јед. мере
	Кол.


	Произвођач


	Јединична

цена
без ПДВ-а
	Укупна цена
без ПДВ-а
(4х6)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Фотокопир папир, 1/500
	рис
	2500
	
	
	

	2.
	Фотокопир папир, 1/500
	рис
	10
	
	
	

	3.
	Папир за дипломе, 1/500
	пак
	1
	
	
	

	4.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	рис
	2
	
	
	

	5.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	рис
	2
	
	
	

	6.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	рис
	2
	
	
	

	7.
	Фотокопир папир у боји, 1/100
	рис
	1
	
	
	

	8.
	Картонски папир у боји
	ком
	30
	
	
	

	9.
	Хамер папир
	ком
	7
	
	
	

	10.
	Коверта
	ком
	760
	
	
	

	11.
	Коверта
	ком
	390
	
	
	

	12.
	Коверта
	ком
	8420
	
	
	

	13.
	Коверта
	ком
	5510
	
	
	

	14.
	Коверта
	ком
	2810
	
	
	

	15.
	Коверта
	ком
	100
	
	
	

	16.
	Коверта
	ком
	700
	
	
	

	17.
	Налепница
	пак
	10
	
	
	

	18.
	Налепница
	пак
	15
	
	
	

	19.
	Налепница
	пак
	5
	
	
	

	20.
	Налепница 
	пак
	9
	
	
	

	21.
	Налепница
	пак
	25
	
	
	

	22.
	Блок за flipchart
	ком
	2
	
	
	

	23.
	Фолија за коричење

1/100
	пак
	100
	
	
	

	24.
	Картон за коричење, 1/100
	пак
	100
	
	
	

	25.
	Спирала за коричење, 1/100, 6мм
	пак
	4
	
	
	

	26.
	Спирала за коричење, 1/100, 8мм
	пак
	7
	
	
	

	27.
	Спирала за коричење, 1/100, 10мм
	пак
	5
	
	
	

	28.
	Спирала за коричење, 1/100, 14мм
	пак
	5
	
	
	

	29.
	Спирала за коричење, 1/100, 16мм
	пак
	5
	
	
	

	30.
	Спирала за коричење, 1/100, 18мм
	пак
	4
	
	
	

	31.
	Спирала за коричење, 1/100, 20мм
	пак
	4
	
	
	

	32.
	Спирала за коричење, 1/50, 25мм
	пак
	3
	
	
	

	33.
	Спирала за коричење, 1/50, 32мм
	пак
	4
	
	
	

	34.
	Јувидур фолија
	табак
	6
	
	
	

	35.
	Стреч фолија
	ком
	1
	
	
	

	36.
	Самолепљива блок коцка за поруке
	ком
	126
	
	
	

	37.
	Адинг ролна 
	ком
	100
	
	
	

	38.
	Термо ролна за фискалну касу
	ком
	430
	
	
	

	39.
	Деловодник 6/1
	ком
	1
	
	
	

	40.
	Деловодник 6/2
	ком
	1
	
	
	

	41.
	Доставна књига за пошту
	ком
	13
	
	
	

	42.
	Интерна доставна књига о кретању списа
	ком
	6
	
	
	

	43.
	Књига примљених рачуна
	ком
	8
	
	
	

	44.
	Књига реверса
	ком
	20
	
	
	

	45.
	Књига евиденције дневних извештаја образац број 12/715
	ком
	2
	
	
	

	46.
	Блок требовања - налог магацину да изда
	блок
	115
	
	
	

	47.
	Дневник благајне
	блок
	30
	
	
	

	48.
	Књига протокола болесника

Образац број 2-01-Ср.
	блок
	1
	
	
	

	49.
	Налог благајни да наплати
	блок
	70
	
	
	

	50.
	Омот списа
	блок
	1000
	
	
	

	51.
	Налог за пренос, образац број 3
	блок
	10
	
	
	

	52.
	Налог за уплату

образац број 1
	блок
	65
	
	
	

	53.
	Фискални рачун

образац број 12/716
	блок
	2
	
	
	

	54.
	Готовински рачун образац број 2/40 
	блок
	21
	
	
	

	55.
	Налог за исправку образац број 12/711
	блок
	5
	
	
	

	56.
	Пописна листа за основна средства
	блок
	20
	
	
	

	57.
	Пописна листа за ситан инвентар
	блок
	20
	
	
	

	58.
	Путни налог
	лист
	700
	
	
	

	59.
	Регистратор А4, 318x282мм
	ком
	1092
	
	
	

	60.
	Регистратор А4, 318x281мм
	ком
	30
	
	
	

	61.
	Регистратор Б5
	ком
	80
	
	
	

	62.
	Фасцикла
	ком
	1450
	
	
	

	63.
	Фасцикла
	ком
	200
	
	
	

	64.
	Фасцикла PVC/фолија, „L“ профил
	ком
	2680
	
	
	

	65.
	Фасцикла PVC, без перфорације
	ком
	310
	
	
	

	66.
	Фасцикла PVC, са перфорацијом
	ком
	430
	
	
	

	67.
	Фасцикла PVC/фолија,  1/100, „U“ профил
	пак
	96
	
	
	

	68.
	Свеска
	ком
	121
	
	
	

	69.
	Свеска 
	ком
	70
	
	
	

	70.
	Блок
	ком
	25
	
	
	

	71.
	Роковник
	ком
	20
	
	
	

	72.
	Планер
	ком
	10
	
	
	

	73.
	Спајалице, 28мм
	кутија
	397
	
	
	

	74.
	Спајалице, 32мм 
	кутија
	200
	
	
	

	75.
	Спајалице, 75мм 
	кутија
	120
	
	
	

	76.
	Муниција за хефталицу 24/6
	кутија
	742
	
	
	

	77.
	Муниција за хефталицу 23/10
	кутија
	100
	
	
	

	78.
	Mуниција за хефталицу 23/8
	кутија
	100
	
	
	

	79.
	Сигнир 
	ком
	73
	
	
	

	80.
	Маркер перманентни Centropen или одговарајући
	ком
	978
	
	
	

	81.
	Маркер пермамнентни
	ком
	86
	
	
	

	82.
	Retype коректор 
	ком
	91
	
	
	

	83.
	Мастило за печате
	ком
	39
	
	
	

	84.
	Мастило за печате
	ком
	10
	
	
	

	85.
	Јастуче за печате
	ком
	17
	
	
	

	86.
	Печат, датумар
	ком
	1
	
	
	

	87.
	Овлаживач за прсте
	ком
	1
	
	
	

	88.
	Селотејп, уска трака
	ком
	289
	
	
	

	89.
	Селотејп, широка трака
	ком
	42
	
	
	

	90.
	Обостранолепљива трака
	ком
	6
	
	
	

	91.
	Лепак 
	ком
	32
	
	
	

	92.
	Хемијска оловка, плаво мастило
	ком
	525
	
	
	

	93.
	Хемијска оловка, црвено мастило 
	ком
	33
	
	
	

	94.
	Хефталица, до 35 листова
	ком
	5
	
	
	

	95.
	Хефталица, до 20 листова
	ком
	14
	
	
	

	96.
	Маказе
	ком
	11
	
	
	

	97.
	Сталак за селотејп
	ком
	11
	
	
	

	98.
	Скалпел
	ком
	2
	
	
	

	99.
	Резервни ножић за скалпел, 1/10
	пак
	2
	
	
	

	100.
	Јемственик
	ком
	3
	
	
	

	101.
	Восак за печаћење, 1/10
	пак
	1
	
	
	

	102.
	CD R диск, 1/10
Werbatim или одговарајући
	пак
	80
	
	
	

	103.
	DVD R, 1/10
Werbatim или одговарајући
	пак
	32
	
	
	

	104.
	Коверта за CD
	ком
	1120
	
	
	

	105.
	Рибон трака 
	ком
	14
	
	
	

	106.
	Ribbon cartridge 
	ком
	15
	
	
	

	107.
	Ribbon cartridge 
	ком
	40
	
	
	

	108.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 71
	ком
	2
	
	
	

	109.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 207
	ком
	16
	
	
	

	110.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 363
	ком
	3
	
	
	

	111.
	Филм трака за факс Panasonic KX-FP 373
	ком
	2
	
	
	

	112.
	Факс ролна KX-F 1010
	ком
	5
	
	
	

	113.
	Факс ролна KX-FP 343
	ком
	7
	
	
	

	114.
	Факс ролна KX-FT 21
	ком
	90
	
	
	

	                                                                                                             УКУПНО без ПДВ-а:
	

	                                                                                                             УКУПНО са ПДВ-ом:
	


Дана ___________2015. г.                                      М.П.                         Понуђач   





















 __________________

VIII МОДЕЛ УГОВОРА 

НАПОМЕНА:

Последња страна уговора мора бити потписана и оверена.
Закључен између:
	1. Институт за јавно здравље Србије „ДР МИЛАН ЈОВАНОВИЋ БАТУТ“
са седиштем у др Суботића бр.5, Београд

ПИБ 102000930 

матични број 07036027

број рачуна 840-624667-70 Управа за трезор 

кога заступа директор Доц. др сц. мед. Драган Илић (у даљем тексту: Купац)


и
	2. __________________________________________________________________, 

са седиштем у ул. _______________________, 

ПИБ ______________________, 

мат.бр._____________, 

број рачуна __________________, 

кога заступа директор __________________________________________ (у даљем тексту: Продавац)


Основ уговора: ЈНМВ 17Д/2015 – набавка канцеларијског материјала на годишњем нивоу.            
Број и датум одлуке о додели уговора: ______________. 2015. године;
Понуда изабраног понуђача бр. ___________ од ______. 2015. године.
	Са подизвођачем/подизвођачима


	

	
	

	
	

	Са заједничким понуђачем/понуђачима


	

	
	

	
	


ЧЛАН 1.
Предмет уговора је купопродаја добара – канцеларијског материјала у свему према техничкој спецификацији Купца и ценама у прихваћеној Понуди Продавца бр. _______________од ________________ која је саставни део овог Уговора (Прилог 1. Уговору).

ЧЛАН 2.
Укупна вредност уговора за набавку добара из члана 1. уговора износи _______________ динара без ПДВ-а, односно _______________ динара са обрачунатим ПДВ-ом.

Купац  ће плаћање за испоручену робу Продавцу вршити у најдужем року од 45 дана од дана службеног пријема фактуре за испоручену робу, уплатом на текући рачун Продавца број ______________________________________код ________________________ банке.

Уговорена цена је фиксна и не може се мењати.

Плаћање ће се вршити у складу са расположивим средствима Купца, односно плаћања у 2015.години вршиће се до нивоа средстава обезбеђених планом за 2015.годину за ове намене.

За обавезе плаћања у 2016.години за време важења овог уговора, Купац ће плаћање вршити по обезбеђивању финансијких средстава усвајањем финансијког плана за 2016. годину.

Уколико услед објективних околности које не зависе од воље Купца, исти буде доведен у ситуацију да не може да користи средства предвиђена овим уговором, неће се сматрати да Купац није испунио своје уговорне обавезе.
ЧЛАН 3.
Продавац преузима обавезу да добра из члана 1. уговора испоручује Купцу сукцесивно у току трајања уговора,  у најдужем року од ______  дана  од дана писане поруџбине Купца.
Добра се примају на адреси: Институт за јавно здравље Србије „Др Милан Јовановић Батут”, ул. Др Суботића бр. 5, 11000 Београд.

Испоруку добара прати следећа документација:

· фактура у два примерка

· отпремница

· декларација производа.

Пријем робе по количини врши се у седушту Купца уз присуство овлашћеног радника који потписом отпремнице Продавца верификује пријем робе по количини и врсти.

Евентуалне рекламације од стране Купца на испоручену робу морају бити сачињене у писаној форми и достављене Продавцу у року од 3 дана од дана пријема робе, а Продавац је дужан да их отклони у року од 5 дана од дана пријема Записника о рекламацији.

У случају било каквих недостатака који нису последица непрописног руковања односно ускладиштења Продавац се обавезује да изврши бесплатну замену испоручене робе у року од 3 радна дана од дана пријема Записника о рекламацији.
ЧЛАН 4.
Продавац гарантује за квалитет и исправност испоручених добара у складу са произвођачком декларацијом.
Добра морају бити потпуно нова и неупотребљавана, из текуће производње, без икаквих оштећења или мана и у потпуности испуњавати техничке и технолошке норме и карактеристике према техничкој документацији оригиналног произвођача.

ЧЛАН 5.
Ниједна уговорна страна нема право да преноси своја права и обавезе по овом уговору на било коју трећу страну без претходног писаног одобрења друге стране.

Уколико у току важења уговора дође до било каквих промена назива или других статусних промена уговорних страна, сва права, обавезе и одговорности уговорне стране код које су настале поменуте промене прелазе на њеног правног следбеника.

У случају објаве стечаја једне од уговорних страна, друга уговорна страна има право да раскине овај уговор.
ЧЛАН 6.
Са потписивањем овог Уговора Продавац предаје Купцу средство финансијког обезбеђења за испуњење уговорних обавеза (добро извршење посла) у случају да Продавац не изврши уговорне обавезе, нарочито обавезе у погледу рокова и  рекламације на квалитет испоручене робе из члана 3. Уговора, једнострано раскине уговор или значајно закасни у испоруци:
· једну бланко сопствену меницу за добро извршење посла,  потписану и оверену у складу са картоном депонованих потписа,
· менично писмо - овлашћење да се меница у износу од 10% од вредности уговора без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату у случају да изабрани понуђач  не изврши уговорне обавезе, једнострано раскине уговор или значајно закасни у испоруци, са роком важности најмање 30 дана од дана истека рока на који се уговор закључује,
· потврду о регистрацији менице у Регистру меница и овлашћења НБС и 
· копију важећег картона депонованих потписа овлашћеног лица код банке.

ЧЛАН 7.
Уговорне стране су сагласне да евентуалне спорове решавају првенствено договором, а у колико то не успеју уговара се надлежност Привредног суда у Београду.

За све остале међусобне обавезе, примењиваће се услови из конкурсне документације и основне понуде, а ако у њима нису дефинисане, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.
ЧЛАН 8.
Уговор ступа на снагу даном обостраног потписа уговорних страна и закључује се на период од шест месеци, с тим да исти престаје да важи и пре истека рока на који се закључује у случају испоруке целокупне количине робе из члана 1. Уговора.

Све измене и допуне овог уговора сматраће се важећим само ако су сачињене у писаној форми, одобрене и потписане од обе уговорне стране.

ЧЛАН 9.
Овај уговор је сачињен у 6 (шест) истоветних примерака, од којих по 3 (три) припадају свакој уговорној страни.

        ПРОДАВАЦ



       
                              КУПАЦ 

.......................................................


               Доц. др сц. мед. Драган Илић

            директор                                                                                     директор
IX  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач:
................................................................................................................................................





(назив понуђача, седиште)
доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


X  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона,..........................................................................................., 

                                                                            (назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке канцеларијског материјала, ЈНМВ 17Д/2015, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: 
У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.






КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА


за јавну набавку добара у поступку јавне набавке мале вредности





ЈНМВ 17Д/2015





-  Канцеларијски материјал на годишњем нивоу-
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